IIpuaoe op. 1

TEXHWYKO YPEAYBAILE HA MATEPUJAJINTE BO BUWITEHOT HA
YHUBEP3UTETOT ,,CB. KUPWJI 1 METO/IJ“ BO CKOIIJE

TexHIMYKOTO ypeayBame Ha BUITeHOT HA YHUBEP3UTETOT TO U3BEIYBA IIMPOKA IIOMYJIAIja HA aBTOPH
071 PeIOT HA HACTABHO-HAYYHUOT U HAYYHHUOT KaJiap Ha YHUBEP3UTETOT U HAJTBOP OJf HEr0, AIMUHUCTPAIHjaTa Ha
eTMHUIUTE BO COCTaB HA YHUBEP3UTETOT, KAKO U aJMUHHUCTPATUBHO-TEXHUUKUTE CIYXKOW BO paMKHUTe Ha
Pextoparor Ha YHUBep3uteror. 06e30eMyBameTo Ha yHIGOPMEH U3IJIe] Ha MaTepHjaInuTe KO ce 00jaByBaaT BO
BuiTeHOT, KaKO COAPKUHCKH, a 0COOEHO TEXHUYKH, BO YCIOBH KOTa aBTOPHUTE Ce CO PA3HOPOAHU YPENyBauKH
HABHKH, T.e. KOra He INOCTOM €JUHCTBEHA Cy:k0a Koja TEXHHYKH ja ypeayBa IMyOJUKAlMjaTa, MPETCTaBYBa
KOMILTeKCHA 3a71aua. Cemak, co cyieZlemheTo Ha onpesiesieH! eJHOCTABHY MHCTPYKINHY M3JI0KeHU BO 0Boj [Ipuior
Ha YIIaTCTBOTO MOe MHOTY /Ia ce IIOCTUTHE BO 00e30eIyBameTo Ha TeXHUYKATa YHUGOPMHOCT.

Ogoj IIpuor 1o cBojoT 06eM He MO:Ke Jia TIPETCTaByBa YIIaTCTBO 3a paboTta co coTBEpCKa ajmaTka 3a
ypenyBame Ha TeKcT. Bo Taa cMuciia ce IpeTnocTaByBa AieKa aBTOPHTE HAa MaTepUjaluTe KOU ce 0fjaByBaar BO
BunreHOT MMaaT OCHOBHY II03HABama 32 paboTa co Ipe/IojKeHaTa ajarka. JleTayHy ynarcTsa 3a pabora co oaa
aJIaTKa 3a KOPUCHUIM CO HAjpasjIMYHO HHUBO HA MO3HABAA MOXKeE JIa Ce HajaT HA MHTEPHET, KAKO ¥ BO T0OJIEM
0poj Ha meyaTeHW MaTePHjaTH, BOAUYH U CJI.

OCHOBHHU IIOCTABKHA

3a TeXHUYKOTO OOIMKYBambe Ha MaTepHjayuTe KOU ce 06jaByBaaT BO BuiteHOT Tpeba ma ce KOpHCTH
mporpamara 3a ypeayBame Ha TekcT Microsoft Word - Bep3uja 2003 wiu OHOB, OHOCHO Jpyra Iporpama
KOja MO’Ke 71a TIPOM3Be/yBa JOKYMEHTH BO (pOpMAT KOMIIATHOMIIEH CO CIOMEHATHOT.

3a cuTe MOeIWHEYHM THUIIOBM HA MaTepujaid 3a ofjaByBame BO buiteHOT Tpeba aa ce KopucTaT
TMOATOTBEHUTE YPHEIU BO KOW OCHOBHHTE (POPMATHPAUKU KAPAKTEPHCTUKH Ce BeKe MOCTABEHH, a TOA Ce:
rojieMrHa Ha crpaHunara (A4), TopHaTa u foJHaTa MapruHa, GoHTtoT (Georgia) u cj1. HempoMeHIMBUTE JIEJIOBH
1 HopMaTHpamkeTo Ha HACIOBOT HA MOETUHEUHUOT TUII HAa MaTEpHjasl ce HAlpaBeHW W aBTOPOT Tpeba caMo fa
JIOTIOJIHYBA, OZTHOCHO COAPKMHCKH JIa TO MeHyBa 0€3 Jia BpPIIIM U3MeHa BO (popMaTHpameTo (rojieMruHa Ha
OykBu — rojieMu / Maju, leHTpupawme U c1.). OCHOBHUTE OJIed Ha ONpeeJIeHHOT TUI Ha MaTephjana ce
crerudUIMpaHy U BO YIIATCTBOTO U THE Ce TPECTMKAHU BO YPHEIUTE U Ce COOZIBETHO HacmoBeHU. OBHe HACIOBH,
BO TIPUHIIUI, He Tpeba ia ce MeHyBaaT HUTY 110 COAPKMHA, HUTY 110 opMaTipare. JJOKOJIKY OTpe/esieH Oies
He € TPUMEHIUB BO CHENUGUYHUOT CJIyyaj, TOj (3aeqHO O HACJIOBOT) MOXKe KOMIUIETHO 1a ce u3bpuile of
YPHEKOT.

YpHelute Ke 6ujar MO/JIOKEHM HA IMOCTOjaHO W3MEHYBale U JIONOJHYBake BO 3aBUCHOCT Off
YTBpAEHUTE HeZocTaTolu. IIpy mOATOTBYBAETO HA MATEpUjaIuTe, aBTOPHUTE CeKoraml Tpeba Ja TH Ipe3eMaar
HAjHOBUTE BEP3UH HA YPHELUTE Off MHTEPHET-CTPAHUIATA HA YHHUBEP3UTETOT KAKO OCHOBA ITPH MIO/ITOTBYBAHETO
HA MaTepHjaJIuTe.

PDOHT

[Ipn TmOATOTBYBamETO HA MaTepHjajiuTe Tpeba Ja ce KOPHCTH HMCKJIYIHBO ¢oHTOT Georgia.
lonemMuHata Ha GYKBUTe MOXKe JIa Bapupa 32 Pa3WYHU €JeMEHTH Ha TEKCTOT, HO OCHOBHHOT (6a3UyueH) TEKCT
Tpeba Ja Omae co rojeMMHa 11 ¥ CKaJMpaH Ha 90% o7 ocHOBHATa mupounHa (mosero Scale BO jazuuero
Advanced Bo mpozopenor Font). Ce pas3bupa, TEKCTOBHTE Ha MAaKeJJOHCKH ja3WK Ke ce IOATOTBYBAaT CO
MaKeZIOHCKa MOJ/IPIIKA, a 3a JPYTUTe IHCMa CIOMEHATHOT (OHT MMa GOraTo MHOMKECTBO HAa CUMOOJH €O
HAZpeAHN W HOAPEAHU 3HANH, CUMOOIM U CJI., TAKA LITO € IOTOZEH 32 MUIIYBAe HA TEKCTOBU Of IIHPOK
JIMjaria3oH Ha o0JacTy.

ITIAPATPAD

[Taparpador mpercraByBa OCHOBHA KOHCTUTYTHBHA €IMHUIIA BO TEKCTOT U HajuecTo ce (opMaTipa co
OJ/leTHUTE Tpefe(UHUPAHN CTUJIOBH BO YpHEKOT. Ilog ermu (Style) ce mozpasbupa KOHIENT 3a popMaTHparbe
Ha CHUTe KapaKTEPUCTHKU Ha TEKCTOT BO MpOrpamata 3a ypeiyBame Ha Tekcr Microsoft Word. Bo Taa cmucia,
OBJIe HeMa Jia Ou/aT /1ajieH HUKAKBYM KOHKPeTHH 0apara BO IOIVIe/ Ha popMaTHpayKuTe KapaKTEPUCTHKU HA
naparpadoT (BOBJIEKyBame Ha IPBUOT pej Ha maparpador, MOpaMHyBame, PacTojaHue MOMery PeJlOBUTE Ha



naparpador u ci1.), 6upejku co mpuUMeHA HAa OAJENTHWUTE NpeAeGUHUPAHN CTHIOBA BO YPHEIUTE CUTE OBHE
atpubyTH ru 1oOUBAAT OTPEOHKUTE BPEJHOCTH.

CTWIOBHU (STYLES)

Bo ypHenure 3a moArotByBame Ha MaTepujanute Bo BuiTeHOT (mpuiosute 2 — 6) ce AebuHUpaHU
onpe/iesieH Opoj Ha CTHJIOBH €O UMjaIlITO IPUMeHA IIPH IIO/[ITOTOBKATA HA TEKCTOBHUTE O MOKEJIO /]a Ce 3a10BOJIAT
HAjroJIEMHOT JieJl Ha ,I0TpeOu 3a (opmaTHpame” Ha apropure. [IOKOHKpDETHO, HAa aBTOPOT My CTOjaT Ha
pacroJiarame CIeJHABE CTUIOBU:

¢ OcHoBeH - 3a popmarupare Ha 6azuyHuTE Maparpadu BO TEKCTOT

¢ Oc-Habp-6poeBu — 3a popMaTHpare Ha HYMEPUPAHH JIUCTH

¢ Oc-Habp-TUpe — 32 popMaTHparbe Ha JIUCTH 32 HAOPOjyBambe CO IPTUYKHU (THPE)

e Oc-Habp-Touku — 3a HopMaTHUpa-e HA JIUCTU 32 HabpojyBamwe co Touku (bullets)

o Hacsos u Hamracnos — 3a popMaTupame Ha HACIOBOT HA MaTePHjaIoT

e Hacnos-1, Hacnos-2, Haciio-3 — 3a dopmaTupame Ha TPY HUBOA HA MTOJHACIOBU BO
MarepujaoT. MarepujasoT MoXe 1a COAPIKY ITIABHU OZEIN KOU MOXKAT JIa IMAaT HACTIOBH.
OBue HacyoBY ce popmatupaar co cTuiioT Hacios-1. IyiaBHUTE 0f/1e11 MOXKaT 1a 6unat
CTPYKTYPUPAHHU TaKa IITO J]a COAPKAT [IO/I0//IEN CO COIICTBEHN HACTIOBHU. OBHe HACIOBH ce
dbopmarupaat co crunot Hacnos-2, uTH.

¢ Oc-Tpyn — 3a popMaTHpare JUCTH HA 00jaBEeHH TPY/IOBH HA KaHAUIATH 32 300D BO 3Barba BO
TabesraTa KaKo MPIJIOT Ha YPHEKOT IIpuior-2 (u/witu 32 ApyTH IPUMEHH Kajie IITO e
COO/IBETHO)

¢  Pem.xomucuja — 3a popmaTupame Ha TekctoT , PEIIEH3EHTCKA KOMUCHUJA®

o Per.xom.-wreH — 3a hopmaTHuparme Ha HAOpojaHATA JIMCTA HA PelleH3eHTH (1/ Wi 3a IPYTH
TIPUMEHH KaJie IITO € COO/IBETHO).

Jedunuiuute Ha mpefiebUHAPAHUTE CTUIOBH HE CMeaT ia Ce MeHyBaaT, HO Ha CEKOj TEKCTyaseH
€JIEeMEHT MOJKAT Jla ce MPUMEHYBaaT JOIMOJHUTENHU (OpPMATHPAuKu aTpubyTH, HAa TpP. A€M Off TEKCT MOXKE
JIOTIOJTHUTEJTHO JIa ce 03HAuW (71a ce 6osampa, /1a ce 3aK0ocH I Jia ce nmojsiede). Ce pa3dbupa, JOKOJKY OIeHH
JieKa e ToTpebHO, aBTOPOT MOKe Jia iehUHUpA U CONICTBEHH CTHJIOBH, A AYPH, TOKOJIKY CE YeCTO IPUMEHJINBH,
Ja mobapa Tue Jia 6uaaT BHECEHH BO YPHEIUTE U JIa UM OMZIaT Ha pacloJiarame Ha CHTe aBTOPH.

HYMEPHUPAIBHE

ApropuTe Ha Marepujanure He Tpeba Ma MpaBaT HUKAKBO HyMepupame (BHecyBame Ha Opoj Ha
CTPAHUIIA) HA MATEPHUjaJIOT, HUTY KaKBO OWJIO PYTO MOIOJHYBakbe Ha 3aryiaBuero (header-ot) u mogHOXKjETO
(footer-ot) Ha moxymenTOT. OBa hopMaTUparbe Ke TO MPaBaT TEXHUIKUTE YPEIHHUIM Off Y HUBEP3UTETOT.



