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YNATCTBO

3A NMPECMETKA HA TPOLLUOUWUTE 3A U3BPLUEHO MNMATYBAHE BO
CTPAHCTBO U BO 3EMJATA 3A NPOEKTUTE 3A KOU CE
NMPUMEHYBAAT NPOMUCUTE HA PM

01 28.01.2011 cute WN3paHne 3a ynotpeba
00 11.01.2011 cute MSD,aHI/Ie 3a pasrnegysare B.I.KyBeHLncka LI.JaHkynoBcka B.CTojkoBcku
U3meHa OaTtym CTpaHa Onuc Ha n3meHara U3paGotun | MpoBepun Opo6pun
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NMPEAMET

Co oBa ynaTcTBO ce AeduHMpa HAYMHOT Ha MpecMeTka Ha TpowouuTe 3a CcnyxbeHo
naTyBake BO CTPaAHCTBO M BO 3eMjaTa 3a NPOEKTUTE 3a KoM ce NpMMeHyBaaT NponucuTe Ha
Penybnunka MakegoHuja.

OBa ynaTtCTBO € BO COrMacHOCT CO:

3a cnyxbeHuTe natyBaHda BO CTPaAHCTBO

> Ypepnbata 3a usgaTouute 3a CnyxbeHu naTyBawa U Cenuabu BO CTPAHCTBO LUTO Ha
opraHuTe Ha ApkaBHaTa yrnpasa UM Cce NpusHaBaaT BO TEKOBHM TPOLLOLM U

> PelleHneTo 3a HajBUCOKUTE U3HOCK Ha [HEBHULIM 3a CNyXO6eH natyBara 1 cenuabu Bo
CTPaAHCTBO LUTO Ha OpraHWTe Ha ApXaBHaTa ynpaBa WM ce Mpu3HaBaaT BO TEKOBHWU
TpoLlouum.

3a cnyxbeHnTe natyBawa BO 3emMjaTa

> OnuwT1OT KOMEKTUBEH JOroBOp 3a jaBHMOT cekTop Ha Peny6nvka MakenoHuja;

> 3aKoHOT 3a 13BplUyBare Ha ByyeTor.

noaPA4YJE HA NPUMEHA
YnaTcTBOTO € HaMeHeTo 3a:
> Y4yecHuUUTE Ha NaTyBaHaTa;

> Jlnueto «koe ja BpWKX npecMeTkata Ha Tpowouunte W pakoBOAUTENOT Ha
CMETKOBOACTBOTO Ha CbaKyJ'ITeTI/ITe/I/IHCTMTyTVITe;

> PakoBoauTenoT Ha CMeTKOBOACTBOTO BO PekTopartor.

BPCKA CO AAPYIT NOKYMEHTH

YpepbaTta 3a usgatoumTte 3a cnyxkbeHu natyBawa M cenuabu BO CTPaAHCTBO LUTO Ha
opraHuTe Ha ApxaBHaTa yrnpaBa UM ce Npu3HaBaaT BO TEKOBHU TPOLLIOLM.

PelweHneTo 3a HajBI/ICOKI/ITe N3HOCN Ha OHEBHWUUWM 3a cny>|<6eH|/| natyeaka " cenuabu BO
CTPAHCTBO WUTO Ha OpraHnTe Ha ApXaBHaTa yrnpasa UM Ce npur3HaBaaT BO TEKOBHU TPOLLOLMN.

OnwTNOT KONEKTMBEH LOrOBOpP 3a jaBHUOT cekTop Ha Penybnuka MakegoHuja.

3akoHOT 3a n3BpLUyBake Ha ByLeToT.

NMOCTAIKA
M3BELUTAJ O[1 CITYXXBEHOTO MNATYBAHE

NuueTo, yyecHVK Ha naTyBakEeTO BO CTPAHCTBO, Ma 06BpCcka BO poK 0 7 AeHa o[ AeHOT
Ha 3aBpllyBake Ha naTyBakeTo Aa M3roTeuM MaBewTaj 3a TpowouwuTe 3a U3BPLUEHOTO
natyBake BO cTpaHcTBo (Mpunor 1) M 3aegHO CO CUTE OpPUrMHaNHU CMeTKM 3a
HanpaBeHWTe TPOLLOLM, Aa ro OOCTaBU A0 CMETKOBOACTBOTO Ha (paKynTeTOT/MHCTUTYTOT,
HOCUTEr Ha NPOEKTOT, 3a NpecMeTKa.

NuueTo, y4ecHuK Ha nNaTyBaweTO BO 3eMjaTa, uma obBpcka BO pok o 3 AeHa O OEHOT Ha
3aBpllyBake Ha naTyBaweTo Aa usrotBn WM3BewTaj 3a TpowouuTe 3a U3BPLUEHOTO
natysawe BO 3emjaTa (Mpwunor 3) n 3aefHO CO CUTE OPUrMHAIHU CMETKM 3a HanpaBeHuTe
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TpoLlouKn, Aa ro OOCTaBM OO CMETKOBOACTBOTO Ha hakynTeTOT/MHCTUTYTOT, HOCMTEN Ha
MPOEKTOT, 3a NpecMeTKa.

NMPECMETKA HA TPOLUOUUTE

Bpa ocHoBa Ha nogHeceHWOT WM3BewTaj 3a naTyBaweTo BO cTpaHcTBo (Mpunor 1) u
OpUrMHanNHUTE CMETKM 3a HanpaBeHWTe TPOoLOouM, IMUETO BO CMETKOBOACTBOTO Ha
PaKkynTeToT/MHCTUTYTOT BpLKM MNpecMeTka Ha Tpowouute Ha obpasey [MpecmeTka Ha
TpoLwoLunTe 3a U3BPLUEHOTO NaTyBake BO cTpaHcTBO (Mpunor 2).

Bp3 ocHoBa Ha nogHeceHnoT W3BewrTaj 3a natyBaweTo BO 3emjata ([punor 3) u
OpUrMHanHUTE CMETKM 3a HanpaBeHWTe TPOoLOouM, fMUEeTO BO CMETKOBOACTBOTO Ha
hakynTeTOT/MHCTUTYTOT BpLUM MNpecMeTka Ha TpowouuTe Ha obpasey [MpecmeTka Ha
TpowouuTe 3a U3BPLUEHOTO NaTyBawe Bo 3emMjata (Mpunor 4).

CornacHo mucneweTo Ha YJI 6p.11-7721/4 o 23.09.2009 roanHa NpecMeTaHUTEe BKYMHU
TPOLUOLM 32 M3BPLLUEHO NaTyBawe MO OCHOB Ha MPOEKT ce NpeagMeT Ha OJaHo4vyBahe CO
nepcoHarneH gaHoK Ha goxon co npumMeHa Ha ctankata og 11,1111%, kako NMYHO NpuUMare
Mo OCHOB Ha [OroBop 3a Oeno cornacHo uneH 14-a toyka 11 og 3akoHOT 3a MepcoHarneH
JaHOK Ha goxod.

Bo pok og 5 pmeHa no [ocTaByBake Ha M3BewWTajoT Of YYECHUKOT Ha naTyBaHEeTO,
CMEeTKOBOACTBOTO Ha (hakynTeTOT/MHCTUTYTOT M [OCTaByBa BO CMETKOBOACTBOTO Ha
PekTopaToT, crneaHuTe OKYMEHTHU:

» W3aBelwTajoT 3a TpowounuTe 3a U3BPLUEHOTO NaTyBake BO CTPAHCTBO co [MpecmeTkaTa
Ha TpowouuTe 3a W3BPLUEHOTO nNaTyBake BO CTPAHCTBO M KOMMMeTHaTa
[oKyMeHTauuja, PeweHneTo 3a ucnnarta Ha natHute Tpowoun (Mpwunor 5) n nononHet
obpaseu 1450, 3a ga ce M3BpLUM UCMaTa HA NPeCcMeTaHUTe TPOLLOL M, OAHOCHO

» W3aBelwwTajoT 3a TpoLwoumMTe 3a M3BPLLUEHOTO NaTyBawe BO 3eMjaTa co [1pecmeTkaTa Ha
TpowoumMTe 3a U3BPLUEHOTO NMaTyBake BO 3eMjaTa M KOMMEeTHaTa AOKYMeHTauuja u
nononHet obpasey 80, 3a ga ce N3BPLIN UCNIaTa Ha NPECMETAaHNTE TPOLLIOLM.

MpecmeTka Ha AHEBHULMU
[HeBHMUATA MM NOKpUBa AHEBHUTE TPOLLOLUN 3a XpaHa.

Kputepnymu 3a npecMeTka Ha AHEBHULLATA BO CTPAHCTBO:

> [HeBHMUATa onpeerneHa 3a [Ap)KaBa BO KOja ce faTyBa ce nMpecMeTyBa Off 4acoT Ha
npeMuHyBake Ha MakedoOHCKaTa rpaHuua BO 3aMuHyBawe [0 4acoT Ha NpeMUuHyBawe
Ha MakeJoHCKaTa rpaHuua Ha Bpakake. AKO Cce KOpUCTU aBWOH AHEBHMUATa ce
npecmMeTyBa 0O 4YacoT Ha nosieTyBawe Ha aBMOHOT oA P. MakegoHuwja oo 4acoT Ha
cneTtyBakbe Ha aBMoHOT BOo P. MakepoHuja. Bpemeto Ha nonetyBakwe, OOHOCHO
cneTyBak-€ Ce YTBpAYyBa 0 aBMOHCKAaTa KapTa unv pedoT Ha neTawe 1 bopamHauTe.

> lpu natyBawe BO MNOBeke 3eMji BO 3aMUHyBakeTO Ce MpecMeTyBa [AHeBHWUATa
yTBpAEeHa 3a ApxaBaTa BO KOja 3anoyHyBa criykb6eHoTo naTyBawe, a npu Bpakawe ce
npecMeTyBa AHEBHMUATa YyTBpAeHa 3a gpXaBaTa BO KOja e 3aBplleHO crnyx6eHoTo
natyBawe. 3a Cekoe 3afpXyBahe, OOHOCHO nponaTtyBake NpeKy ApXasa LWTo Tpae
nogonro of 12 4yaca ce npecMmeTyBa JHeBHMLATa 3a Taa ApxaBsa.

> EagHa gHeBHMUA — ce MpecMeTyBa 3a Cekou 24 yaca NoMuHaTi BO CTPaHCTBO WU
[OOKOJSKY BKYMHOTO NaTyBake Tpae nogonro og 12 vaca.
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> MMonosuHa gHeBHMUA - Ce NMpecMeTyBa 3a BpeMe noMmHato Hag 8 yaca go 12 vaca,
Aojeka 3a BpemMe [0 8 yaca He ce npecmeTyBa AHEBHULA.

> W3HocoT Ha OHeBHMUATa Koja ce ucnnaTyBa e BO BucuHa of 35% opn yTBpaeHaTa
[HeBHULIA 3a coodBeTHaTa 3eMja co PelleHMeTO 3a HajBUCOKUTE U3HOCK Ha OHEBHULM,
3a crnegHuUTe criyyau:

e aKo Ce MogHece cMeTKa 3a CMeCTyBake,

e aKO CMeCTyBaHEeTO nara Ha ToBap Ha CTPaHCKMOT MapTHep,

e aKO NMopaauv NpPekVH Ha naTyBakEeTO CO aBWOH, TPOLLOLUUTE 32 CMECTYBaHe M CHOCK
aBMOHCKaTa KommnaHuja,

e aKo 3a MaTyBakEeTO Ce KOPWCTU KONa 3a Chuehe HemnpekMHaTo Hajmanky 24 4yaca,
ako ce naTtyBa HOKe of 22 yacoT A0 6 4acoT HayTpO M ako ce naTyBa HOKe Hajmarky
6 4yaca no 20 yacor.

Kputepuymm 3a npecmMmeTka Ha AHEBHULATA BO 3eMjaTa:

> [HeBHMUaTa 3a naTyBake BO 3emjaTa ce MNpecMeTyBa Of 4YacoT Ha noarawe Ha
naTyBareTO [J0 YacoT Ha Bpakake CO NPeBO3HOTO CPeACTBO.

> EpgHa gHeBHMUA — ce MpecMeTyBa 3a Cekou 24 yaca NMOMMHATU Ha naT UMK [OKOIKY
BKYMHOTO naTtyBakbe Tpae nogonro og 12 yaca.

> MMonosuHa gHeBHMUA - Ce NMpecMeTyBa 3a BpeMe noMmHato Hag 8 yaca go 12 vaca,
Aojeka 3a BpemMe [0 8 yaca He ce npecmeTyBa AHEBHULA.

> Cnopen 3akoHOT 3a u3BpllyBawe Ha OyuetoT 3a 2011 roavMHa He ce npecMmeTyBa
OHeBHUUA.

I'IpecmeTKa Ha naTHW TpoLiouu

Camo (hakTMYKM HanpaBeHUTE MaTHM TPOLUOUM MOTBPOAEHU CO OPUMMHAMNHM CMETKM 3a
COOABETHUOT NPEBO3 Ce Npu3HaBaar.

MaTHuTe Tpolwoun rm ondakaat cute TPOLIOLUM 3a CUTe NPeBO3HU cpeacTBa (aBWUOH, BO3,
aBTOOYyC, npuBaTHO BO3WUIIO, W3HAjMyBak€ HA BO3WO) HaMNpPaBEHW 3a KOHKPETHOTO
natyBate Of MECTOTO Ha mnoarawe [0 MeCTOTO Ha npucturawe (1 obpatHo). Opf
yyecHuumTe ce Gapa ga ce KOpUCTM HajeKOHOMUYHOTO MPEeBO3HO cpeacTBo. [lpuBaTHO
BO3UNO WNN M3HAjMyBak€ Ha BO3UIIO CE€ KOPUCTU CamMO BO Crflydan Kora He € MOXHO
KOpUCTEHE Ha OpYr BUA NPEeBO3HO CPEACTBO.

Kputepuymm 3a npecMeTka Ha NaTHU TPOLLIOLIN:

> TaTHUTe TpOLIOUM 3a aBMOHCKMOT MPEeBO3 Ce Mpu3HaBaaT BO BMCKMHA Ha KapTarta 3a
€KOHOMCKa Kraca CO 3aQ0SKMUTESIHO NPUMOXeHN opurmHan 6opavHan 3a AsaTta npasuM.

> [MaTHuTe Tpowouu 3a NPUBATHO BO3UMO (KOra He € MOXHO KOpUCTEeHe Ha Apyr Bua
NMPEBO3HO CPEeACTBO) Kora ce MOTKPENeHM W Kora He ce NpekymepHu Bo crnopenba co
Apyrute BUOOBU NPEBO3 Ce Npu3HaBaaT Mo NoeBTMHATA ONuuja of CNegHUTe ABe:

e BO BWUCMHA Ha BpegHOCTA Ha MOTPOLLUEHOTO FOPMBO 3a MOMUHATUTE KUIOMETPU (CO
NPUNOXEHW CMEeTKM 3a TFopyMBO WM O0Ka3 3a peariHo MOMWHATUTE KUITIOMEeTpU 3a
AecTuHaumjaTta ) unm

e BO BMCWHA Ha LeHaTa Ha buneToT 3a BO3, aBTOOYC MM aBUMOH camo 3a €4HO Nuue 3a
coogBeTHaTa [fecTMHauvja He3aBMCHO of OpojoT Ha nuuata WTOo naTtyBaaT BO
BO3WUIOTO.

> TaTHUTe TPOLIOLM 33 M3HajMyBare Ha BO3WUMO (KOra He € MOXHO KOPUCTEHe Ha apyr
BW NMPEBO3HO CPeACTBO) Ce MNpu3HaBaaT MakCcUMyM 3a BO3WNO of kaTeropuja B vnu
€KBMBAIIEHT, ako He Cce NpeKyMepHW BO criopeaba co ApyrvTe BUAOBM NPeBO3 (MMajKu
npeaBna oapeneHu YCrnoBW Kako, BpeMeTo koe ke Guae noTpeGHO 3a naTyBare CO
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COOOBETHOTO CPEACTBO M U3HOCOT Ha AHEBHMLMTE WTO 61 ce NnpecmeTane 3a Toa Bpeme,
npekymepHuoT Oarax). Ce npu3HaBa peanHMOT TPOLLUOK 3a BO3UIIOTO HE3aBUCHO 0Of
OpojoT Ha nuuaTa WTO NaTyBaaT BO BO3USMOTO.

> Tlpun KOpUCTEHE Ha NPMBATHO BO3WUMO WM M3HAjMyBare Ha BO3MUIO, 3aJ0IHKUTENHO Cce
npunoxyeaaT naTapuyHWTE BO OpuUrMHam u OoTokonvja noapeneHu MO XPOHONOLLKM
pepocnega.

> Bo naTHM Tpowoumn ce NpusHaBaaT W NnaTeHa pe3epBauyja 3a NPeBO3, aepoapoMcka
Takca unu npeBo3 Ha BaraxkoT co aBTobYyC, AOKONKY NOCeOHO ce nnakaat, TpowoumTe 3a
BM3a, 3aJ0/MKUTENHOTO MaTHWYKO OCUTypyBak€e U TPOLLOUMUTE Of OTKaXaHO naTyBahe
nopagu onpaeAaHn NPUYUHK CO MPUNOXKYBaH€ Ha CMETKUTE.

> TpowlounTe 3a NPEBO3 BO MECTOTO Ha MPECTOj Ce Npu3HaBaaT BO BUCMHA Ha LieHaTa Ha
KOPUCTEHOTO CPeACTBO 3a jaBeH NPeBo3.

> Tpolwounte 3a NPeBO3 CO TakCu BO3WIO Ce NMpu3HaBaaT camo 3a NPeBO3 0f aepoapom
00 MEeCTOTO Ha CMeCTyBaH-€ U 06paTHO.

> 3a npecmeTka M Mpu3HaBakbe Ha TPOLIOLMTE KOM Ce WCKaxXaHW BO W3HOCKM BO
HaLuMoHanHa BarnyTa BO KOja He e yTBpJleHa AHEeBHMLATa 3a Taa 3emja NoTpebHO e KOH
AOKYMEHTUTE [a ce NPUIoXKU NUCMEeH [oKa3 3a AeBU3HUOT Kypc Mo KOj ce KOHBepTMpaHu
AeBusnTe.

HanomeHa: Bo tabenaTta 3a mpecMeTka Ha MaTHUTE TPOLLOLUM Ce HaBedyBaaT MNooAdernHO cute

4.2.3
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BMAOBM Ha NPEBO3 LUTO € KOPUCTEH 3a naTyBakeTo (aBWOH, BO3, aBTOOYC, NpuMBaTHO
BO3USI0, U3HAjMyBake Ha BO3UII0), @ BO BKYNMHUTE MaTHW TPOLUOLM Ce UCKaxyBa 36upoT
o[, cuUTe TpoLLouM.

lNMpecMeTKa Ha TpollOLM 3a CMecTyBame

TpoLUOKOT 3a CMecTyBaH€e Ce Npu3HaBa Bp3 OCHOBA Ha NriaTeHa cMeTka 3a XOoTen co

KaTeropuja 4O YeTUPW SBE3ANYKMN.

MpecmeTKa Ha Apyru poLuoumn

Bo apyru TpoLuoum kou ce npusHaeBaaT Bp3 OCHOBa Ha COOABETHA CMeTKa ce TpoLLouuTe 3a
TenedoH HEONXOAHW 3a BpLUEHE OApeaeH 3aaaqn.

AOKYMEHTALIUJA

Mpunor 01: WsBewTaj 3a TpowoLuMTe 3a MU3BPLIEHOTO MaTyBake BO CTPaAHCTBO
(PY —001.01).

Mpunor 02:  [lpecmeTka Ha TpowouUTe 3a W3BPLUEHOTO MaTyBake BO CTPAHCTBO
(PY — 001.02).

Mpunor 03: Ws3eewTaj 3a TpowouUUTEe 3a W3BPLUEHOTO naTyBake BO 3emjaTa
(PY —001.03).

Mpunor 04: TllpecmeTka Ha TpowouMTe 3a MW3BPLIEHOTO MaTyBake BO 3emjaTa
(PY — 001.04).

Mpunor 05: PelweHune 3a ncnnarta Ha NaTHUTE TPOLLOUM
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	За службените патувања во земјата
	 Општиот колективен договор за јавниот сектор на Република Македонија;
	 Законот за извршување на Буџетот.

	2. ПОДРАЧЈЕ НА ПРИМЕНА
	2.1 Упатството е наменето за:
	 Учесниците на патувањата;
	 Лицето кое ја врши пресметката на трошоците и раководителот на  сметководството на факултетите/институтите;
	 Раководителот на сметководството во Ректоратот.
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	3.3 Општиот колективен договор за јавниот сектор на Република Македонија.
	3.4 Законот за извршување на Буџетот.

	4. ПОСТАПКА
	4.1 ИЗВЕШТАЈ ОД СЛУЖБЕНОТО ПАТУВАЊЕ
	4.1.1 Лицето, учесник на патувањето во странство, има обврска во рок од 7 дена од денот на завршување на патувањето да изготви Извештај за трошоците за извршеното патување во странство (Прилог 1) и заедно со сите оригинални сметки за направените трошоци, да го достави до сметководството на факултетот/институтот, носител на проектот, за пресметка.
	4.1.2 Лицето, учесник на патувањето во земјата, има обврска во рок од 3 дена од денот на завршување на патувањето да изготви Извештај за трошоците за извршеното патување во земјата (Прилог 3) и заедно со сите оригинални сметки за направените трошоци, да го достави до сметководството на факултетот/институтот, носител на проектот, за пресметка.

	4.2 ПРЕСМЕТКА НА ТРОШОЦИТЕ
	Врз основа на поднесениот Извештај за патувањето во странство (Прилог 1) и оригиналните сметки за направените трошоци, лицето во сметководството на факултетот/институтот врши пресметка на трошоците на образец Пресметка на трошоците за извршеното патување во странство (Прилог 2).
	Врз основа на поднесениот Извештај за патувањето во земјата (Прилог 3) и оригиналните сметки за направените трошоци, лицето во сметководството на факултетот/институтот врши пресметка на трошоците на образец Пресметка на трошоците за извршеното патување во земјата (Прилог 4).

	Согласно мислењето на УЈП бр.11-7721/4 од 23.09.2009 година пресметаните вкупни трошоци за извршено патување по основ на проект се предмет на оданочување со персонален данок на доход со примена на стапката од 11,1111%, како лично примање по основ на договор за дело согласно член 14-а точка 11 од Законот за персонален данок на доход.
	Во рок од 5 дена по доставување на Извештајот од учесникот на патувањето, сметководството на факултетот/институтот ги доставува во сметководството на Ректоратот, следните документи:

	 Извештајот за трошоците за извршеното патување во странство со Пресметката на трошоците за извршеното патување во странство и комплетната документација, Решението за исплата на патните трошоци (Прилог 5) и пополнет образец 1450, за да се изврши исплата на пресметаните трошоци, односно
	 Извештајот за трошоците за извршеното патување во земјата со Пресметката на трошоците за извршеното патување во земјата и комплетната документација и пополнет образец 80, за да се изврши исплата на пресметаните трошоци.
	4.2.1 Пресметка на дневници

	 Дневницата определена за држава во која се патува се пресметува од часот на преминување на македонската граница во заминување до часот на преминување на македонската граница на враќање. Ако се користи авион дневницата се пресметува од часот на полетување на авионот од Р. Македонија до часот на слетување на авионот во Р. Македонија. Времето на полетување, односно слетување се утврдува од авионската карта или редот на летање и бординзите. 
	 При патување во повеќе земји во заминувањето се пресметува дневницата утврдена за државата во која започнува службеното патување, а при враќање се пресметува дневницата утврдена за државата во која е зaвршено службеното патување. За секое задржување, односно пропатување преку држава што трае подолго од 12 часа се пресметува дневницата за таа држава.
	 Една дневница – се пресметува за секои 24 часа поминати во странство или доколку вкупното патување трае подолго од 12 часа.
	 Половина дневница - се пресметува за време поминато  над 8 часа до 12 часа, додека за време до 8 часа не се пресметува дневница.
	 Износот на дневницата која се исплатува е во висина од 35% од утврдената дневница за соодветната земја со Решението за највисоките износи на дневници, за следните случаи:
	 Дневницата за патување во земјата се пресметува од часот на поаѓање на патувањето до часот на враќање со превозното средство. 
	 Една дневница – се пресметува за секои 24 часа поминати на пат или доколку вкупното патување трае подолго од 12 часа.
	 Половина дневница - се пресметува за време поминато  над 8 часа до 12 часа, додека за време до 8 часа не се пресметува дневница.
	 Според Законот за извршување на буџетот за 2011 година не се пресметува дневница.
	4.2.2 Пресметка на патни трошоци

	 Патните трошоци за авионскиот превоз се признаваат во висина на картата за економска класа со задолжително приложени оригинал бординзи за двата правци.
	 Патните трошоци за приватно возило (кога не е можно користење на друг вид превозно средство) кога се поткрепени и кога не се прекумерни во споредба со другите видови превоз се признаваат по поевтината опција од следните две:
	 Патните трошоци за изнајмување на возило (кога не е можно користење на друг вид превозно средство) се признаваат максимум за возило од категорија Б или еквивалент, ако не се прекумерни во споредба со другите видови превоз (имајќи  предвид одредени услови како, времето кое ќе биде потребно за патување со соодветното средство и износот на дневниците што би се пресметале за тоа време, прекумерниот багаж). Се признава реалниот трошок за возилото независно од бројот на лицата што патуваат во возилото.
	 При користење на приватно возило или изнајмување на возило, задолжително се приложуваат патарините во оригинал и фотокопија подредени по хронолошки редослед.
	 Во патни трошоци се признаваат и платена резервација за превоз, аеродромска такса или превоз на багажот со автобус, доколку посебно се плаќаат, трошоците за виза, задолжителното патничко осигурување и трошоците од откажано патување поради оправдани причини со приложување на сметките.
	 Трошоците за превоз во местото на престој се признаваат во висина на цената на користеното средство за јавен превоз.
	 Трошоците за превоз со такси возило се признаваат само за превоз од аеродром до местото на сместување и обратно.
	 За пресметка и признавање на трошоците кои се искажани во износи во национална валута во која не е утврдена дневницата за таа земја потребно е кон документите да се приложи писмен доказ за девизниот курс по кој се конвертирани девизите.
	4.2.3 Пресметка на трошоци за сместување
	4.2.4 Пресметка на други рошоци
	Во други трошоци кои се признаваат врз основа на соодветна сметка се трошоците за телефон неопходни за вршење одредени задачи.
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